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Assemblée générale en ligne

Voici les principales conditions à respecter pour assurer la légalité et la transparence de 
l'événement :


1. Conformité aux statuts de l'association


- Vérifiez que les statuts de votre association permettent la tenue d'une AG en ligne. Si ce 
n'est pas le cas, une modification des statuts peut être nécessaire.


2. Convocation des membres


- Envoyez une convocation officielle à tous les membres de l'association, en respectant les 
délais prévus par les statuts ou le règlement intérieur. 
- Incluez dans la convocation les modalités de vote et les informations sur la date, l'heure, et 
le lien de connexion à la réunion en ligne.


3. Outils de communication


- Utilisez un outil de visioconférence sans limite de temps ou d’utilisateurs pour garantir que 
tous les membres puissent participer sans difficulté. 
- Assurez-vous que les membres disposent des instructions nécessaires pour se connecter 
et participer à la réunion.



Assemblée générale en ligne

4. Vérification de l'identité des participants


- Mettez en place un système pour vérifier l'identité des participants afin de garantir que seuls les 
membres de l'association peuvent voter et participer aux débats.


5. Quorum et vote


- Assurez-vous que le quorum nécessaire pour la validité de l'AG est atteint. 
- Utilisez des outils de vote en ligne sécurisés pour permettre aux membres de voter de manière 
confidentielle et transparente.


6. Procès-verbal


- Rédigez un procès-verbal de l'AG en ligne, en notant les points discutés, les décisions prises et 
les résultats des votes.


7. Transparence et accessibilité


- Garantissez que tous les documents nécessaires (rapports d'activité, bilans financiers, etc.) sont 
accessibles aux membres avant et pendant l'AG. 
- Permettez aux membres de poser des questions et de participer aux débats de manière 
équitable.



Choisir un outil selon ces valeurs associatives 

LES GAFAM Le libre
acronyme désignant les cinq 
grandes entreprises 
technologiques américaines : 
Google, Apple, Facebook, 
Amazon et Microsoft. 



Ces entreprises dominent le 
marché numérique et ont une 
influence majeure sur l'internet, 
les technologies de l'information 
et les comportements des 
consommateurs.

Le mouvement du libre prône 
l'utilisation et le développement 
de services dont le code source 
est ouvert et librement 
modifiable. 



Il vise à garantir la liberté des 
utilisateurs et à promouvoir des 
alternatives décentralisées (ne 
dépend pas d’une seule 
organisation) et respectueuses 
de la vie privée.



Les Grands Principes du Mouvement libre

Respect vie privée 

chiffrement des 

données, collecte de 
données minimale, 

absence de suivi 
publicitaire, pas 

revente ou de partage 
des données 

personnelles.

open source

signifie que le 
service et son 
code peut être 

utilisé, modifié, 
distribué et 

étudié librement 
par tous.


décentralisé

ne dépend pas d'un 

seul serveur ou d'une 
seule entité pour 
fonctionner. Cela 

permet de garantir que 
les données ne sont 

pas contrôlées par une 
seule organisation.



Les questions à se poser avant de choisir un outil 

1. Quels sont les besoins spécifiques de notre association ? les principales tâches à 
accomplir (gestion de projet, de communication en temps réel, de stockage de fichiers, etc.)


2. Quel est le budget ? coût de l'outil, options gratuites ou des réductions pour les 
associations ?


3. Quelle est la taille de l’équipe ? Combien de personnes utiliseront l'outil ?


4. Est-ce que la création d’un compte est obligatoire ? Faut-il un seul compte ou un par 
utilisateur ?


5. Quel est le niveau de compétence technique de notre équipe ? Facile à utiliser pour tous 
les membres ?


6. L'outil est-il accessible depuis différents appareils et plateformes ?  
Sur ordinateur, tablette ou smartphone ? Sur Windows, Mac, Linux, Android ou Apple ?


7. Quelle est la sécurité et la confidentialité des données ? Respect de la vie privée et RGPD


8. Quel est le support technique offert ou les ressources d'aide disponibles (tutos, FAQ, etc.) ?


9. Y a-t-il des avis et des recommandations d'autres utilisateurs ? Quelles sont les 
expériences des autres associations avec cet outil ?



écrire à plusieurs mains
LE PAD 

Un pad est un outil de collaboration en 
ligne qui permet à plusieurs personnes 
d'écrire et d'éditer un document en temps 
réel.

Attention, les pads ont souvent une date d’expiration courte. 

Très facile mettre en place et de prise en main.

exemple : https://pad.colibris-outilslibres.org/p/CLVA15102024

https://pad.colibris-outilslibres.org/p/CLVA15102024


Gérer vos rdv et activités

Un calendrier partagé permet aux 
utilisateurs de planifier,  organiser et 
partager leurs événements et rendez-
vous de manière efficace, en facilitant la 
coordination et la collaboration au sein 
des membres de l’association.

L’agenda

exemple : https://framagenda.org

https://framagenda.org


calculer à plusieurs mains
LE calc

Un calc ou sheet est un outil de 
collaboration en ligne qui permet à 
plusieurs personnes de travailler sur un 
tableur en temps réel.

exemple : https://cryptpad.fr/sheet

Attention, la fluidité et la collaboration ne sont pas toujours aisées.

https://cryptpad.fr/sheet/#/2/sheet/edit/2wrPg-yBVAQ+lFibbiUxpuQz/


Planifiez un rendez-vous ou prenez des décisions 
simplement : déterminez les dates ou les sujets à 
choisir.

Balotilo est un outil de vote en ligne 
sécurisé et anonyme, conçu pour 
faciliter les décisions collectives et les 
élections au sein des associations.

Attention à ne pas supprimer le lien administrateur

Très facile mettre en place et de prise en main.

pour une date ou une décision
LE sondage

exemple : https://www.balotilo.org/

https://www.balotilo.org/


La visio
communiquer à distance

pour une réunion

Pour faciliter la communication et la collaboration à distance en utilisant des 
fonctionnalités de vidéo, d'audio et de partage d'écran.

pour une AG

BigBlueButton

exemple : https://talk.domainepublic.net

Pas de limite de temps ou d’utilisateurs

Pas d’installation nécessaire

https://talk.domainepublic.net


Co-concevoir vos visuels
LA Com’

Créer, modifier et partager des designs 
visuels (des présentations, des affiches 
et d'autres supports visuels).



Ces outils permettent de collaborer en 
temps réel avec les autres pour faciliter 
le travail en équipe et le partage de 
projets. 

exemple : https://www.canva.com/fr

https://www.canva.com/fr


La gestion de projet collaborative  
permet aux équipes de planifier, 
organiser et suivre leurs tâches et 
projets de manière efficace, en facilitant 
la communication et la  coordination 
entre les membres.

suivi des tâches à plusieurs
LEs projets

exemple : https://trello.com/b/LciSccPS/suivi-de-projets

https://trello.com/b/LciSccPS/suivi-de-projets


Stocker et diffuser vos élements
CLoud et Partage

pour stocker partager des 
fichiers lourds

partage 
éphémère 



Les plateformes multi-outils

colibris-outilslibres.org

framasoft.org/fr

infomaniak.com/fr

cozy.io

cryptpad.fr

nextcloud.com/fr
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